Hilfe zur Vollmachtsdatenbank

Inhaltsverzeichnis
SEAM UND UDEIDICK ...ttt ettt et et e e seeteete et e et e e te et et ensenseseaseeteeueeteseesaesseeenseneareas 2
Arbeitsablaufe in der VollmachtSAatenDaNK ..............uviiiiiiii e ee e e e 3
Arbeiten mit der VollmachtSAatenDaNK .............oooi e e e e ee e e e as 9
Funktionen der Vollmachtsliste KENNENIEIMEN .........oooiiiiiiiiiie e e e e e 9
Ubermittiungsstatus der VOIMACHTEN. ...........c.cuiiiiviicieieeiete ettt s et st se s esesre e ans 21
Ruckmeldung der Finanzverwaltung zu den Ubermittelten Vollmachten ..o 22
Schnittstellenbeschreibung IMPOrTAALEI........ccooiie e 22
Importvorlage (EXCEI-VOrIage)........couvvviviiiiiiie e 22
IMpPort aus DATEV-PrOgramMEN .......couuuiiiiiiiiieiiiii et e et e s e e st e e e e e e e ta b r e s e e e e eeabaannaee s 22
Schnittstellendefinition der IMPOMAALEl ........cooieie i 23
[N TV LTI L= 1] (L= =T o I PP 24
R 1P [Tl [T (o S (1] £ o I O ST PSP PP T UPUPPR PP 24
KONTIGUIALION 0ES BIOWSEIS .......itiiiii ittt ettt e ekttt e s bbb et e s bbbt e e s bbbt e e s bbe e e e s bbneeesnnnneeas 24

ST V(o T AN g [T o Lo ) A PO PU P U TTPPPN 24



Start und Uberblick

Die Vollmachtsdatenbank (VDB) ist eine Datenbank fir die Verwaltung von Vollmachten zur Vertretung in
Steuersachen zwischen Berufstrager und Mandant. Ziel ist es, den Zugriff auf die bei der Finanzverwaltung
gespeicherten, steuerlich relevanten Daten eines Mandanten fur berechtigte Berufstrager tber die VDB zu
ermaoglichen.

Die folgende Grafik zeigt die Oberflache der Vollmachtsdatenbank.

Vollmachtsdatenbank Hife Impressum & Testvorname (Stick 5) Testname (N, StBK) abmelden
Vollmachtsiibersicht | | Kontingentierungsibersicht |

Vollmachten fur ‘Testkanz\e\' DATEV (Mitglied, QSA-BS-ID=3048, 13 SC) - Am Plaerrer, 30339 Teststadt v ‘ @ Berechtigungen verwalten =¥ Berechnete Vollmachten anzeigen

Zeige ‘ Alle Vollmachten - || ‘

4 Stammdaten importieren 4+ Neue Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmacht loschen 4t Liste exportieren & Liste drucken
|—“ Mandantennr. ‘ Name ‘ IdNr. | Steuernummer Datenabruf ‘ Untervolimacht | Giiltig bis ‘ ! ‘ Ubermittlungsstatus
[ s1334 konkurrierende VM 1, VM 03042915786 299/125/65333 b unbefristet Nicht Gbermittelt
[] 51333 Dop.-VM ohne, Est 06392245174 299/125/65325 L4 unbefristet Nicht Gbermittelt .
[ s1332 Doppel-VM ohne , Datenabruf 04743965185 299/125/65317 unbefristet Nicht ibermittelt
[] 51331 Doppel-VM, ohne Einschr. 02890513641 299/125/65295 L4 unbefristet Nicht Gbermittelt
[7] 51330 Ausschl. Ust aber, kein Ausschl. ustva 03278546510 299/125/63309 L o unbefristet Nicht dbermittelt
[] 51320 Ausschl. festsetzverf, plus 2 Haken Bek. 02988567312 299/125/65287 L4 unbefristet Nicht Gbermittelt
[1 51328 Ausschl. ERHEBVERF, plus 2 Haken Bek, 08907162536 299/125/65279 o o unbefristet Nicht ibermittelt
1 Bek.VM mit Eins,, zeit. Hinsicht 1 07442631899 299/125/65260 4 2015 Nicht dbermittelt
[] 51326 Bek.VM mit Abwahl, USTVA 00659841325 299/125/65252 o unbefristet Nicht Obermittelt
[] 51284 Probefrau, Ina 03341978657 299/125/64183 v 4 unbefristat Nicht ubermittelt
[] s1283 Probemann, Paul 08187362591 299/125/64175 o unbefristet Nicht bermittelt
[ s1282 Bespielttest, Otto 03818974622 299/125/64167 v unbefristet Nicht abermittelt
[ 51281 Meierprobe, Heike 07331892543 299/125/64159 o o unbefristet Nicht Gbermittelt
[] 51280 Miullertester, Christoph 03425318798 299/125/64140 7 < unbefristat Nicht ilbermittalt
[ s1279 Meiertest, Benno 08879236540 299/125/64132 v unbefristet Ubermittelt am 08.09.14 - VaSt-Abruf ab 15.10.14
[] 51278 Huberprobe, Jirgen 05284007367 299/125/64124 7 < unbefristet Ubermittelt am 11.03.14 - VaSt-Abruf ab 17.04.14
[ s1277 Testprobe, Werner 00297486517 299/125/64116 v 4 unbefristet Nicht ibermittelt
[] 51276 Testbeispiel, Susi 04256377189 299/125/64108 v < unbefristet Ubermittelt am 05.03.14 - VaSt-Abruf ab 11.04.14
[ s1275 Beispielmeyer, Sascha 03419583760 299/125/64094 v 4 unbefristet Ubermittelt am 21.06.14 - VaSt-Abruf ab 28.07.14
[ 51274 Probetest, Heiner 01519462839 v v unbefristet © stomiert von Finanzverwaltung - Widerspruch
[[] 51273 Probebeispiel, Olga 00860425138 299/125/64078 7 v unbefristat @ stomiert von Finanzverwaltung
[ 51270 Testhuber, Simone 01964252786 293/125/64035 v unbefristet © Sstomniert von Finanzverwaltung - Briefricklaufer
[[] 51266 Testmeier, Sarah 08155274399 299/125/63993 4 unbefristet Ubermittelt am 10.02.14 - VaSt-Abruf ab 19.03.14
[] 51262 Mllerbeispiel, Alexander 00351849278 299/125/63950 o unbefristat Ubermittelt am 20.07.14 - Vast-Abruf ab 26.08.14
[[] 51259 Probehuber, Inge 09946528171 299/125/63926 4 < 2020 Ubermittelt am 08.05.14 - VaSt-Abruf ab 14.06.14
[] 51258 Prabemeier, Peter 01943742862 299/125/63918 s s unbefristat @ stomiert von Finanzverwaltung - Briefricklgufer
[] 51257 Testerfrau, Sandra 02257814638 299/125/63896 7 < 2017 © stomiert von Finanzverwaltung - Widerspruch
[ 51256 Testermann, Stefan 00728136545 299/125/63888 o unbefristet © nicht eingetragen von Finanzverwaltung
[[] 51254 Testermiiller, Julia 09266354875 299/125/63853 4 unbefristet O nicht eingetragen von Finanzverwaltung
[ 51252 Mustermiiller, Beate 09604187323 299/125/63837 s s unbefristet © nicht eingetragen von Finanzverwaltung
[] 51250 Beispielmann, Kurt 02253981473 299/125/63810 < unbefristet Ubermittlung nicht maglich - Datenabruf nicht erlaubt
[[] s1249 Beispieltester, Hans 06635419720 299/125/63802 v 7 unbefristet Ubermittelt am 11.05.15 - VaSt-Abruf ab 17.06.15
[] 51248 Testermuster, Georg 09867712456 299/125/63799 L o unbefristet Ubermittelt am 11.05.15 - VaSt-Abruf ab 17.06.15
[ s1245 Testmann, Friedrich 02485187364 299/123/23585 v 4 unbefristet Ubermittelt am 11.05.15 - VaSt-Abruf ab 17.06.15
[ 51244 Musterhuber, Albrecht 02867213594 299/123/23461 o 2020 Ubermittelt am 11.05.15 - VaSt-Abruf ab 17.06.15
[] 51243 Probemiiller, Sonja 09751736827 299/123/23453 L4 4 unbefristet Ubermittelt am 11.05.15 - VaSt-Abruf ab 17.06.15
[ 51242 Exempelhuber, Eva 02038564790 299/123/23445 L4 unbefristet Nicht Gbermittelt
[ 51241 Testmuster, Franziska 06509713822 L4 o unbefristet Nicht Obermittelt
[[1 51240 Mustermeier, Elfride 06628719548 v unbefristet Nicht dbermittelt
[] 51239 Beispielmuster, Franz 09571924361 L4 o unbefristet Nicht Obermittelt W
M1 51232 Gesn. Rek. In 7us.ver. Partner 2 01047937563 299/173/73407 o o unhefristet Nicht iihermittalt

Ubermitteln

@ 8 Vollmachten wurden von der Finanzverwaltung nicht eingetragen bzw. stomiert — Weitere Informationen.

Weiter zu Arbeitsablaufe in der Vollmachtsdatenbank.




Arbeitsablaufe in der Vollmachtsdatenbank

Uberblick

Die folgende Grafik zeigt das Zusammenspiel zwischen Kanzleisoftware (KSW), Vollmachtsdatenbank (VDB)
und Finanzverwaltung.

Kanzleisoftware Vollmachtsdatenbank
(KSW) (VDB)

1. Schritt 2. Schritt 3. Schritt 4. Schritt
Importdatei Datei in die VDB Vollmachten Vollmachten
erstellen importieren priifen + ergénzen Ubermitteln

Die KSW ist die zentrale Stelle in der Sie lhre Mandanten, deren Leistungen und Vollmachten pflegen.
Dadurch gewahrleisten Sie, dass stets aktuelle Daten an die VDB lbergeben werden und die Daten zwischen
KSW und VDB konsistent sind. Mit Hilfe der KSW erstellen Sie eine Importdatei, die alle Vollmachten enthalt,
die Sie in der VDB verwalten méchten.

Finanzverwaltung

Die VDB ist die Schnittstelle zwischen KSW und Finanzverwaltung. In der VDB verwalten Sie die lhnen
erteilten Vollmachten.

Schritt 1: Importdatei erstellen

Zur Erfassungserleichterung lhrer Mandanten und deren Vollmachten kdnnen Sie diese per Massenimport in
die VDB importieren. Hierzu steht Ihnen eine Importschnittstelle zur Verfugung. In der ersten Stufe kénnen Sie
hiermit die Vollmachtgeber-Stammdaten importieren.

Zur Erstellung der Importdatei erhalten Sie eine Microsoft Excel-Vorlage, die den Anforderungen der
Importschnittstelle entspricht. Die detaillierte Beschreibung fir die Erstellung der Importdatei finden Sie unter
Schnittstellenbeschreibung Importdatei, auf der Internetseite der Bundessteuerberaterkammer
www.bstbk.de | Themen | Volimachtsdatenbank bzw. auf der Internetseite der Wirtschaftspriferkammer
www.wpk.de | Mitglieder| Vollmachtsdatenbank.

DATEV-Anwender haben die Mdglichkeit direkt aus ihrer DATEV-Anwendung ihre Vollmachtgeber-
Stammdaten zu exportieren. Hierfir steht ihnen das Tool Vollmachtenexport zur Verfigung. Informationen
zum Tool Vollmachtenexport finden Sie im Dok.-Nr. 1070785 unter www.datev.de | Service | Informations-
Datenbank.



Schritt 2: Datei in die VDB importieren
Importieren Sie die unter Schritt 1 erstellte Datei in die VDB. Stellen Sie sicher, dass Sie nur Vollmachten
importieren, bei denen Sie die unterschriebene Vollmacht in Papierform erhalten haben.

1. Offnen Sie die VDB.

2. Wahlen Sie die Kanzlei aus, zu der Sie Vollmachten importieren mochten. Es werden lhnen hier
alle Kanzleien, fiir die Sie sich bereits registriert haben, angezeigt.

Vollmachten fir Testkanzlei DATEV (Mitglied, QSA-BS-ID=3048, 13 SC) - Am Plaerrer, 90339 Teststadt - Beraternummer 200 X~
Steuerberatungsgesellschaft 10 - Qualititsalles 10, 90329 Qualitdtsstadt
Steuerberatungsgesellschaft 2 - Qualitatsalles 2, 90329 Qualititsstadt

Zeige

3. Offnen Sie nun den Importdialog. Klicken Sie hierzu in der Mentileiste auf Stammdaten
importieren.

IJ}r Stammdaten impcurtierenl % MNeue Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten

Es o6ffnet sich der Dialog ,Vollmachten importieren®.

Vollmachten importieren

Datel auswihlen

Importdatei nicht gefunden?

Sie k&nnen den Ablageort der erstellten Importdatei
unter "Verzeichnisort suchen” im folgenden Dokument ermitteln:

L:—_L-I Stammdaten fir Mandanten aus den
Fentralen Stammdaten exportieren (Dok.-MNr. 1070785)

Importieren Abbrechen

4. Klicken Sie auf Datei auswahlen und wahlen Sie die csv- bzw. txt-Datei aus, die Sie in die VDB
importieren mochten.



Vollmachten importieren

..\SDExportKDB[Datum].csv Patei auswahlen

Importdatei nicht gefunden?

Sie k&nnen den Ablageort der erstellten Importdatei
unter "Verzeichnisort suchen” im folgenden Dokument ermitteln:

L% Stammdaten fir Mandanten aus den
Zentralen Stammdaten exportieren (Dok.-Mr. 1070785)

@ Impaortieren Abbrechen

Beachten Sie

e Sie mussen fur jede Ihrer Kanzleien die Vollimachtengeber-Stammdaten separat importieren.

e Beim Import erfolgt eine Steuer-ID- und Steuernummernprifung, damit keine fehlerhaften Daten in die
VDB Ubernommen werden.

e Sind die Pflichtfelder (Steuer-ID, Steuernummer, Finanzamtsnummer, Vorname, Nachname und
Geburtsdatum) nicht geftillt, wird der Datensatz nicht importiert. In diesem Fall erscheint ein
entsprechender Hinweis.

¢ Wurde in der Vergangenheit fir einen Mandant bereits eine Vollmacht angelegt, werden die
Vollmachtgeber-Stammdaten (Mandantennummer, Nachname, Vorname, Geburtsdatum, Finanzamt
und Steuernummer) beim Import Uberschrieben. Die Vollmachtsinhalte (wie z.B. die Erteilung der
Untervollmacht, Einschrankungen in der Vollmacht, Befristung der Vollmacht etc.) werden nicht
Uberschrieben.

e Wourde die Vollmacht bereits an die Finanzverwaltung Ubermittelt, kénnen nur noch folgende Felder
mittels Import Uberschrieben werden: Mandantennummer, Nachname, Vorname, Finanzamt und
Steuernummer.

e Wahrend des Importvorgangs stehen Ihnen keine weiteren Funktionen in der VDB zur Verfligung.

Schritt 3: Volimachten in der VDB priifen und erganzen
Nach dem Import der Vollmachtgeber-Stammdaten, missen Sie die Vollmachten prifen und erganzen.

1. Wahlen Sie die Vollmacht aus, die Sie bearbeiten mdchten. Klicken Sie hierzu auf die Zeile in der

Vollmachtsliste. Es 6ffnet sich die elektronische Vollmacht.

‘Mandantennr‘l Name ‘ IdNr. | Steuernummer ‘ Datenabruf | Untervollmacht Giiltig bis | L ‘ Ubermittlungsstatus >

51248 Beispieltester, Hans 06635419720 299/125/63802 o o unbefristet Vorgemerkt
51244 Musterhuber, Albrecht 02867213594 299/123/23461 ' 2020 Vorgemerkt
51243 Probemiiller, Sonja 09751736827 299/123/23453 o of unbefristet Vorgemerkt
51248 Testermuster, Georg 09867712456 299/125/63799 3 o unbefristet Vorgemerkt
51245 Testmann, Friedrich 02485187364 299/123/23585 o o unbefristet Vorgemerkt
v| 51234 Musterfrau, Hildegard 07306459129 299/123/23364 o o unbefristet L. Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefillt
51238 Probetest, Albrecht 01047932563 299/123/23399 of unbefristet L Ubermittlung nicht méaglich - Pflichtfelder nicht gefillt

2. Nehmen Sie Ihre Anderungen an der Vollmacht vor.



Vollmacht bearbeiten

Mandantentyp: Natarliche Person Idnr: 3 [07331802543 |
Mandantennummer: |51281| X | Bundesland: |Bayern v |
Nachname:* [ Meierprobe | Finanzamt: 2299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg.  ~ |
Varname: |Heike | Steuernummer: |299;125;54159 |
Geburtsdatum: | 09.06.1978 | [ Steuernummer nicht vorhanden

— Vollmacht zur Vertretung in St hen*

Der/Die E%E\.rollméchtigteE - in diesem Verfahren vertreten durch die nach birgerlichem Recht dazu befugten Berufstriger/innen - wird
hiermit bevollmachtigt, den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen Angelegenheiten im Sinne des § 1 StBerG zu
vertreten %,

[/ Der/Die Bevollméchtigte ist berechtigt, Untervollmachten zu erteilen und zu widerrufen.

~ Diese Vollmacht gilt NICHT fiir:

[] ginkommensteuer. [ Investitionszulage.
[] Umsatzsteuer. [ das Festsetzungsverfahren.
[] Gewerbesteuer. das Erhebungsverfahren

Feststellungsverfahren nach (einschlieBlich des Vollstreckungsverfahrens).
0

£ 180 Abs. 1 Nr. 2, Abs. 2 AO. die Abfrage bzw. den Abruf von bei der Finanzverwaltung

[ Kerperschafisteuer gespeicherten steuerlichen Daten.

[] Lohnsteuer.
[] Grundsteuer.

[ die Vertretung im auBergerichtlichen Rechtsbehelfsverfahren.
[ die Vertretung im Verfahren der Finanzgerichtsbarkeit.

[] Grundenwerbstever. [ die Vertretung im Straf- und BuBgeldverfahren (Steuer).

["] Erbschaft-/Schenkungsteuer.
["] das Umsatzsteuervoranmeldungsverfahren.

["] des LohnsteuerermaBigungsverfahren.

_ Ral 1 n i
o

[/] Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten.
[#] Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen.

@ Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet.
) Die Vollmacht gilt befristet.
' nicht vor dem Veranlagungszeitraum bzw. '\feranlsgungsstichtag_'
! ab dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
bis zum Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
Die Vollmacht gilt solange ihr Widerruf den Verfahrensbeteiligten nicht angezeigt worden ist. £

) Bisher erteilte Vollmachten erléschen®.
@ Bisher erteilte Vollmachten erléschen nur soweit diese dem/der o.a. Bevollmichtigten erteilt wurden.

Ich bin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Vollmacht elektronisch in einer Vollmachtsdatenbank gespeichert und an die
Finanzverwaltung Gbermittelt werden.

Ort | Teststadt und Datum [15.03.2014 der Unterschrift .

Erl3uterungsbogen fir den Vollmachtgeber | oK | [ Abbrechen | [ PDF anzeigen

Beachten Sie:

Wenn Sie ,die Abfrage bzw. der Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen
Daten® nicht zulassen, wird die Vollmacht nicht an die Finanzverwaltung tbermittelt.

Prifen Sie das Geburtsdatum.

Durch eine technisch bedingte Ubergangszeit wird die Finanzverwaltung die elektronisch tibermittelte
Vollmacht nur fir die vorausgeflllte Steuererklarung verwenden. Wenn die Vollmacht auch fir die
Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten sowie
Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen erstrecken sollte, muss die unterschriebene Vollmacht
zusatzlich der Finanzverwaltung Uber den Ublichen Weg bekannt gemacht werden.

Bei gelb markierten Feldern handelt es sich um Pflichtfelder.

In der Vollmachtsdatenbank kdnnen derzeit keine Vollmachten mit einem Geburtsdatum im Format
00.00.YYYY (z.B. 00.00.1967) erfasst werden, da diese von der Finanzverwaltung nicht entgegen
genommen werden kdnnen.



3. Erganzen Sie die Felder Datum und Ort der Unterschrift.

4. Zum Speichern der Vollmacht klicken Sie auf OK.

Schritt 4: Vollmachten iibermitteln

Um Zugriff auf die elektronisch gespeicherten Daten ihres Mandanten bei der Finanzverwaltung zu
bekommen, missen Sie die Vollmachten an die Finanzverwaltung Gibermitteln.

1. Wabhlen Sie alle Vollmachten aus, die Sie an die Finanzverwaltung Gibermitteln méchten.
Beachten Sie:
e Vollmachten mit dem Ubermittlungsstatus ,Ubermittlung nicht méglich — Pflichtfelder nicht gefillt oder
,Ubermittlung nicht méglich — Datenabruf nicht erlaubt”, kénnen nicht an die Finanzverwaltung
Ubermittelt werden.

2. Klicken Sie auf den Button Ubermitteln unter der Vollmachtsliste.

[ Mandantennr. | Name [ Nt | Stevenummer | Datencbruf | Untervellmacht | Gultighis | ! | Ubermittungsstatus
51250 Beispielmann, Kurt 02253981473 299/125/63810 o unbefristet Ubermittlung nicht méaglich - Datenabruf nicht erlaubt
51275 Beispielmeyer, Sascha 03419583760 299/125/64094 o o unbefristet Ubermittelt am

V| 51239 Beispielmuster, Franz 09571924361 299/123/23410 o 4 unbefristet
51249 Beispieltester, Hans 06635419720 299/125/63802 o 4 unbefristet Vorgemerkt

v| 51282 Bespielttest, Ottc 03818974622 299/125/64167 o unbefristet Nicht Gbermittelt

| 51242 Exempelhuber, Eva 02038564790 299/123/23445 o unbefristet Nicht Gbermittelt
51278 Huberprobe, Jiirgen 05284907367 299/125/64124 o 4 unbefristet Ubermittelt am 11.03.14 - VaSt-Abruf ab 17.04.14

v| 51281 Meierprobe, Heike 07331892543 299/125/64159 o o unbefristet Nicht Gbermittelt
51279 Meiertest, Benno 08879236540 299/125/64132 of unbefristet Ubermittelt am 08.09.14 - VaSt-Abruf ab 15.10.14
51234 Musterfrau, Hildegard 07306459129 299/123/23364 o 4 unbefristet L Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
51244 Musterhuber, Albrecht 02867213594 299/123/23461 o 2020 Vorgemerkt

v| 51235 Mustermann, Harald 07975234610 299/123/23372 o o unbefristet Nicht Gbermittelt

V| 51240 Mustermeier, Elfride 06628719548 299/123/23429 o unbefristet Nicht Gbermittelt
51252 Mustermdiller, Beate 09604187323 299/125/63837 o o unbefristet 0 nicht eingetragen von Finanzverwaltung
51262 Miillerbeispiel, Alexander 00351849278 299/125/63950 o unbefristet Ubermittelt am 20.07.14 - VaSt-Abruf ab 26.08.14

V| 51280 Miillertester, Christoph 03425318798 299/125/64140 o 4 unbefristet Nicht Gibermittelt
51273 Probebeispiel, Olga 09860425138 299/125/64078 o o unbefristet O Ssiomiertven Finanzverwaltung
51284 Probefrau, Ina 03341978657 299/125/64183 o of unbefristet Nicht Gbermittelt
51259 Probehuber, Inge 09946528171 299/125/63926 o 4 unbefristet Ubermittelt am 08.05.14 - VaSt-Abruf ab 14.06.14

V]| 51283 Probemann, Paul 08187362591 299/125/64175 o unbefristet Nicht Gbermittelt
51258 Probemeier, Peter 01043742862 299/125/63918 o o unbefristet O Ssiomiertvon Finanzverwaltung - Briefricklaufer
51243 Probemiiller, Sonja 09751736827 299/123/23453 o 4 unbefristet Vorgemerkt
51238 Probetest, Albrecht 01047932563 299/123/23399 o unbefristet L Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
51274 Probetest, Heiner 01519462839 299/125/64086 o o unbefristet O Sswomiertvon Finanzverwaltung - Widerspruch
51276 Testbeispiel, Susi 04256377189 299/125/64108 o o unbefristet Ubermittelt am 05.03.14 - VaSt-Abruf ab 11.04.14
51257 Testerfrau, Sandra 02257814636 299/125/63896 o 4 2017 O Stomiert von Finanzverwaltung - Widerspruch
51256 Testermann, Stefan 00728136545 299/125/63888 o unbefristet O nicht eingetragen von Finanzverwaltung
51248 Testermuster, Georg 09867712456 299/125/63799 of of unbefristet Vorgemerkt
51254 Testermiiller, Julia 09266354875 299/125/63853 o unbefristet O nicht eingetragen von Finanzverwaltung
51237 Testhuber, Pia 09166425734 299/123/23402 o o unbefristet L Ubermittlung nicht maglich - Pilichtfelder nicht gefillt
51270 Testhuber, Simone 01064252786 299/125/64035 o unbefristet O Ssiomiertvon Finanzverwaltung - Briefricklaufer
51245 Testmann, Friedrich 02485187364 299/123/23585 of 4 unbefristet Vorgemerkt
51266 Testmeier, Sarah 08155274399 299/125/63993 o unbefristet Ubermittelt am 10.02.14 - VaSt-Abruf ab 19.03.14
51241 Testmuster, Franziska 08509713822 299/123/23437 o o unbefristet Nicht Gbermittelt
51236 Testmller, Rudi 08214896756 299/123/23380 o of unbefristet Nicht Gbermittelt
51277 Testprobe, Werner 00297486517 299/125/64116 o 4 unbefristet Ubermittlung nicht méglich - Datenabruf nicht erlaubt

1 Ubermitteln |
Hinweis:

Am Ende des Registrierungsprozesses mussen Vertragsunterlagen ausgedruckt, unterschrieben und an
DATEV gesendet werden. Erst mit Eingang dieser Vertragsunterlagen bei DATEV wird die Schaltflache
,Ubermitteln“ aktiv. Schicken Sie diese falls noch nicht geschehen an DATEV.

Der Ubermittlungsstatus andert sich zunachst auf ,Vorgemerkt“. Die Vollmachten werden einmal taglich
vormittags an die Finanzverwaltung tibermittelt und erhalten anschlieRend den Ubermittlungsstatus
,Ubermittelt am tt.mm.yyyy. VaSt-Abruf ab tt.mm.yyyy.*.

Nach 37 Tagen (Berucksichtigung der im Informationsschreiben an den Mandanten angegebenen Frist sowie
Post- und Prozesslaufzeiten) kdnnen Sie bei Ausbleiben des Widerspruchs die elektronischen Daten ihres
Mandanten aus dem Einkommensteuerprogramm abrufen. Diese zeitliche Verzégerung tritt immer bei
Ubermittlung neuer Mandatsverhaltnisse auf, wird aber in der zweiten Stufe der Vollmachtsdatenbank
behoben werden.



Beachten Sie:

Folgende Informationen der Vollmacht werden an die Finanzverwaltung Ubermittelt:

o Identifikationsnummer (I1d-Nr.)

o Geburtsdatum

o Untervollmacht ja/nein
Nach der Ubermittlung kénnen die Identifikationsnummer (Id-Nr.), das Geburtsdatum und die
Vollmachtsinhalte nicht mehr geandert werden.
Auf der Vollmacht werden nach der Ubermittlung das Ubermittiungsdatum sowie die Referenznummer
(wird fur die Korrespondenz mit der Finanzverwaltung bendtigt) angezeigt.
Wenn eine Ubermittelte Vollmacht gedndert werden soll, muss diese geldscht, neu angelegt und
Ubermittelt werden.
Falls Vollmachten von der Finanzverwaltung storniert oder nicht eingetragen wurden, steht im
Ubermittlungsstatus ,Storniert von Finanzverwaltung® bzw. ,Nicht eingetragen von Finanzverwaltung®.
Weitere Informationen hierzu finden Sie im Kapitel
Ruckmeldung der Finanzverwaltung zu den Ubermittelten Vollmachten
Eine Beschreibung der moglichen Zustande des Ubermittlungsstatus finden Sie unter
Ubermittlungsstatus der Vollmachten.




Arbeiten mit der Vollmachtsdatenbank

Funktionen der Vollmachtsliste kennenlernen

Vollmachten auswahlen
Waéhlen Sie Vollmachten aus, um die Aktionen ,Ubermitteln und ,Vollmachten 16schen® durchzufiihren.

1. Klicken Sie auf den Spaltenkopf der Mehrfachauswahl, um alle Vollmachten auszuwahlen.

| Mandantennr. | Mame | IdNr. | Steuernummer | Datenabruf
51250 Beispielmann, Kurt 02253981473 299/125/63810

51275 Eeispielmeyer, Sascha 03419583760 299/125/64094 o
51239 Beispielmuster, Franz 09571924361 299/123/23410 o
51249 Eeispieltester, Hans 06633419720 299/125/63802 o
51282 Bespielttest, Otio 03818974622 299/125/64167 o
51242 Exempelhuber, Eva 02038564790 299/123/23445 of
51278 Huberprobe, Jiirgen 05284907367 299/125/64124 o
51281 Meierprobe, Heike 07331892543 290/125/64159 o
51279 Meiertest, Benno 08879236540 299/125/64132 o
51234 Musterfrau, Hildegard 07306459129 299/123/23364 o
51244 Musterhuber, Albrecht 02867213594 290/123/23461 o
51235 Mustermann, Harald 07975234610 299/123/23372 o
51240 Mustermeier, Elfride 06628719548 299/123/23429 o

Einzelne Vollmachten kénnen Sie mit einem Klick auf das Kastchen am Zeilenanfang markieren.

|:|| Mandantennr. | Mame | IdMr. | Steuernummer | Datenabruf
] 51250 Beispielmann, Kurt 02253881473 299/125/63810

[ 51275 Beispielmeyer, Sascha 03419583760 299/125/64094 o

[] 51239 Beispielmuster, Franz 09571924361 299/123/23410 o

|:| 51249 Beispieltester, Hans 06635419720 299/125/63802 o

] 51282 Bespielttest, Otto 03818974622 299/125/64167 o

D 51242 Exempelhuber, Eva 02038564790 299/123/23445 of

2. Wabhlen Sie die gewiinschte Aktion aus, die Sie fUr alle ausgewahlten Vollmachten durchfiihren
mdchten.

Vollmachten suchen
In der VDB kénnen Sie nach Vollmachten suchen. Hierzu fihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Geben Sie den gewiinschten Suchbegriff in die Suche ein.

Vollmachten fur |Testkanzlei DATEV (Mitglied, QSA-BS-ID=3048, 13 5C) - Am Plaerrer, 30339 Teststadt -
Zeige |Alle Vollmachten - |I I

2. Die Vollmachtsliste wird anhand des eingegebenen Suchbegriffs eingeschrénkt.



Zeige

4 Stammdaten importieren

| Alle Vollmachten

- | | Muster

=F Neue Vollmacht anlegen

Vellmachten bearbeiten

Vollmacht léschen

i Liste exportieren (5 Liste drucken

Mandantennr. | Name IdNr. | Steuernummer Datenabruf ‘ Untervollmacht ‘ Giiltig bis | L | Ubermittlungsstatus

51239 Beispielmuster, Franz 09571924361 299/123/23410 ' o unbefristet Nicht Gbermittelt

51234 Musterfrau, Hildegard 07306459129 299/123/23364 of o unbefristet L Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
51244 Musterhuber, Albrecht 02867213594 299/123/23461 o 2020 Vorgemerkt

51235 Mustermann, Harald 07975234610 299/123/23372 o o unbefristet Nicht Gbermittelt

51240 Mustermeier, Elfride 06628719548 299/123/23429 o unbefristet Nicht Gbermittelt

51252 Mustermiiller, Beate 09604187323 299/125/63837 o o unbefristet O Nicht eingetragen von Finanzverwaltung

51248 Testermuster, Georg 09867712456 299/125/63799 -.r' o unbefristet Vorgemerkt

51241 Testmuster, Franziska 06500713822 299/123/23437 ' o unbefristet Nicht Gbermittelt

Vollmachtsliste filtern

Sie kdnnen die Vollmachtsliste filtern. Hierzu fiihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Offnen Sie das Menii ,Zeige Vollmachten®.

Zeige

4 Stammdaten impo

lﬂxlle\fullmachten

Mandantennr.

54334 De

Alle Vollmachten

Altueller Veranlagungszeitraum
Micht Gbermittelte Vellmachten

Micht eingetragen/storniert von Finanzverwaltung

2. Wahlen Sie einen Filter aus der Liste aus:

Alle Vollmachten

Aktueller Veranlagungszeitraum

Nicht tibermittelte Vollmachten: Alle Vollmachten mit dem Ubermittelungsstatus ,Nicht Gbermittelt*,

,Ubermittlung nicht méglich — Pflichtfelder nicht gefiillt* und ,Ubermittiung nicht méglich — Datenabruf

nicht erlaubt”

Nicht eingetragen/storniert von Finanzverwaltung Vollmachten: Alle Vollmachten mit dem
Ubermittlungsstatus ,Nicht eingetragen von Finanzverwaltung® und ,Storniert von Finanzverwaltung*

Die Vollmachtsliste wird entsprechend dem ausgewahlten Filter aktualisiert.

Vollmachten sortieren

In der Vollmachtsliste der VDB kénnen Sie die Spalten auf- und absteigend sortieren. Hierzu fiihren Sie die

folgenden Schritte aus:

1. Klicken Sie auf den Spaltenkopf in der Vollmachtsliste, nach dem sortiert werden soll.

|Mandanbenn|A | MName | IdNr. | Steuernummer | Datenabruf |
51234 Musterfrau, Hildegard 07306459129 299/123/23364 v
51235 Mustermann, Harald 07975234610 299/123/23372 o
51236 Testmiiller, Rudi 06214896756 299/123/23380 v
51237 Testhuber, Pia 09166425734 299/123/23402 v
51238 Probetest, Albrecht 01047932563 299/123/23399

51239 Beizpielmuster, Franz 09571924361 299/123/23410 o
51240 Mustermeier, Elfride 06628719548 299/123/23429 v
51241 Testmuster, Franziska 06509713822 299/123/23437 o
51242 Exempelhuber, Eva 02038564790 299/123/23445 v
51243 Prokemiiller, Sonja 09751736827 299/123/23453 v
51244 Musterhuber, Albrecht 02867213594 299/123/23461 v
51245 Testmann, Friedrich 02485187364 299/123/23585 o
51248 Testermuster, Georg 09867712456 299/125/63799 o
51249 Beispieltester, Hans 06635419720 299/125/63802 o

Es wird nach der gewiinschten Spalte sortiert. Die Pfeile im Spaltenkopf zeigen die Sortierreihenfolge
(auf- bzw. absteigend) an.
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Kanzlei wechseln

Sie kénnen lhre Kanzlei in der VDB wechseln. Es stehen Ihnen alle Kanzleien zur Auswahl, die fur die
Nutzung der Volimachtsdatenbank registriert wurden und fiir die Sie die Zugriffsberechtigung erhalten haben
(entweder durch Eintragung der Referenz im Berufsregister der Kammer oder mittels Vergabe von

Untervollmachten).
Zum Wechsel der Kanzlei fiihren Sie folgende Schritte durch:

1. Offnen Sie das Meni Vollmachten fir

Vollmachten for Testkanzlel DATEV (Mitglied, QSA-BS-ID=3048, 13 SC) - Am Plasrrer, 30339 Teststadt - Beraternummer 200 X -

Steuerberatungsgesellschaft 10 - Qualitdtsallee 10, 90329 Qualititsstadt
Steuerberatungsgesellschaft 2 - Qualitdtsallee 2, 90329 Qualitatsstadt

Zeige

2. Wahlen Sie in der Auswabhlliste nun die gewlinschte Kanzlei aus. Es werden lhnen alle Vollmachten
der gewahlten Kanzlei in der Vollmachtsliste angezeigt.

Hinweis:
Falls die gleiche Kanzlei von mehreren Kammern an die VDB gemeldet wird, erhalten Sie einen
entsprechenden Hinweis bei der Kanzleiauswahl ,Vollmachten fiir*.

Vellmachten fir | StBK - Steuerberatungskanzlei Mustermann - Musterstr. 5a, 90329 Musterstadt "?

Volimacht anlegen

Sie kdnnen in der VDB eine neue Vollmacht entweder manuell oder mittels Import anlegen. Die Anlage mittels

Import wird hier beschrieben. Zur manuellen Anlage einer Vollmacht fihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Neue Vollmacht anlegen®. Es 6ffnet sich der Eingabedialog zur
Erfassung einer neuen Vollmacht.

4 Stammdaten importieren 4+ MNeue Vollmacht anlegen J Vollmachten bearbeiten

2. Geben Sie nun die Stammdaten ihres Vollmachtgebers ein. Der Nachname, Vorname, das
Geburtsdatum, die Steuer-ID, das Bundesland, Finanzamt, die Steuernummer sowie Ort und Datum
der Unterschrift werden zwingend bendétigt. Optional kénnen Sie noch eine Mandantennummer
angeben.
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Vollmacht bearbeiten

Mandantentyp: Naturliche Person 1dnr: 2 | 03341978657 |
Mandantennummer: |51234 | Bundesland: | Bayern - |
Nachname: * | Probefrau | Finanzamt: 9209 Finanzamt Test-FA OFD Nbg.  ~ |
Worname: | Ina | Steuernummer: | 299/125/64183 |
Geburtsdatum: | 12.06.1978 | [] steuernummer nicht vorhanden

— Volimacht zur Vertretung in Steuersachen 4

Der/Die E,E\.follmeicht\gle5 - in diesem Verfahren vertreten durch die nach birgerlichem Recht dazu befugten Berufstrager/innen - wird

hiermit bevollmachtigt, den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen Angelegenheiten im Sinne des § 1 StBerG zu
&

vertreten ™.

[+ Der/Die Bevollmachtigte ist berechtigt, Untervollmachten zu erteilen und zu widerrufen.

~ Diese Vollmacht gilt NICHT fiir:

[ Einkommensteuer. [7] Investitionszulage.
[7] Umsatzsteuer. [ das Festsetzungsverfahren.
[ ] Gewerbesteuer. das Erhebungsverfahren

Feststellungsverfahren nach (einschlieBlich des Vellstreckungsverfahrens).
[

§ 180 Abs. 1 Nr. 2, Abs. 2 AC. die Abfrage bzw. den Abruf von bei der Finanzverwaltung

[ Korperschaftsteuer gespeicherten steuerlichen Daten.

[] Lohnsteuer.

[[] Grundsteuer.

[] Grunderwerbsteuer.

["] Erbschaft-/Schenkungsteuer.

[ die Vertretung im auBergerichtlichen Rechtsbehelfsverfahren.
[] die Vertretung im Verfahren der Finanzgerichtsbarkeit.
[ die Vertretung im Straf- und BuBgeldverfahren (Steuer).

["] das Umsatzsteuervoranmeldungsverfahren.

["] das LohnsteuerermaBigungsverfahren,

" I "
- Bekanntg. it

["] Die ollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten.

[#] Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen.

@® Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet.
() Die Vollmacht gilt befristet.

(O nicht vor dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag”
'~/ ab dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
bis zum Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
Die Vollmacht gilt selange ihr Widerruf den Verfahrensbeteiligten nicht angezeigt worden ist. £

@ Bgisher erteilte Vollmachten erléschen .
(O Bisher erteilte Vollmachten eréschen nur soweit diese dem/der o.a. Bevollméachtigten erteilt wurden,

Ich bin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Vollmacht elekironisch in einer Vollmachtsdatenbank gespeichert und an die
Finanzverwaltung Obermittelt werden.

Ort | Teststadt und Datum 15‘03,2014 X | der Unterschrift .

|3| Erlduterungsbogen fir den Vollmachtgeber [ oK ‘ [ Abbrechen | [ PDF anzeigen |

Falls notwendig, konnen Sie Anderungen an der Vertretungsvollmacht gemaf vorliegender, erteilter
Papiervollmacht Ihres Mandanten vornehmen.

Beachten Sie:

e Bewahren Sie die unterschriebene Vollmacht in Papierform Ihres Mandanten auf. Auf Verlangen
ist diese der Finanzverwaltung vorzulegen.

e Durch eine technisch bedingte Ubergangszeit wird die Finanzverwaltung die elektronisch
Ubermittelte Vollmacht nur fur die vorausgefullte Steuererklarung verwenden. Wenn die Vollmacht
auch fir die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten sowie fir
Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen erstrecken sollte, muss die unterschriebene
Vollmacht zusétzlich der Finanzverwaltung tiber den Ublichen Weg bekannt gemacht werden.

e Bei gelb markierten Feldern handelt es sich um Pflichtfelder.

¢ In der Volimachtsdatenbank kdnnen derzeit keine Vollmachten mit einem Geburtsdatum im
Format 00.00.YYYY (z.B. 00.00.1967) erfasst werden, da diese von der Finanzverwaltung nicht
entgegengenommen werden kdénnen.

Zum Speichern und SchlieRen der Vollmacht klicken Sie auf OK.
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Vollmacht bearbeiten

1. Wahlen Sie die Vollmacht aus, die Sie bearbeiten méchten. Doppelklicken Sie hierzu auf die Zeile in
der Vollmachtsliste. Es 6ffnet sich die Vollmacht.

2. Nehmen Sie lhre Anderungen vor.

Beachten Sie hierbei:
Ubermittelte Vollmachten kénnen zum Teil nicht mehr geandert werden. Es konnen lediglich folgende
Felder gedndert werden: Mandantennummer, Nachname, Vorname, Bundesland, Finanzamt und

Steuernummetr.

Vollmacht bearbeiten

Mandantentyp: Natirliche Person dNr: 08155274399

Mandantennummer: |51255 | Bundesland: |Bayern - |
Nachname:* [ Testmeier | Finanzamt: 9200 Finanzamt Test-FAOFD Nbg.  ~ |
‘orname: |Sarah | Steuernummen: |299;125;aagg3 |
Geburtsdatum: 25.05.1978 [ steuernummer nicht vorhanden

— Vollmacht zur Vertretung in Steuersachen*
Der/Die E.ew:)lIméch‘tu;te5 - in diesem Verfahren vertreten durch die nach birgerlichem Recht dazu befugten Berufstrager/innen - wird
hiermit bevollmachtigt, den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen Angelegenheiten im Sinne des § 1 StBerG zu
vertreten®,

Der/Die Bevollmachtigte ist berechtigt, Untervolimachten zu erteilen und zu widerrufen.

~ Diese Vollmacht gilt NICHT fiir:

| Einkommensteuer. Investitionszulage.
msatzsteuer. as Festsetzungsverfzhren.

| Umsatzst das Festsetzungsverfah
| Gewerbesteuer. das Erhebungsverfahren

Feststellungsverfahren nach (einschlieBlich des Vollstreckungsverfahrens).
| § 180 Abs. 1 Nr. 2, Abs. 2 AC. die Abfrage bzw. den Abruf von bei der Finanzverwaltung
| Korperschaftsteuer. gespeicherten steuerlichen Daten.
| Lohnsteuer die Vertretung im auBergerichtlichen Rechtsbehelfsverfahren.
| Grundsteuer. die Vertretung im Verfahren der Finanzgerichtsbarkeit.
| Grunderwerbstever. die Vertretung im Straf- und BuBgeldverfahren (Steuer).

| Erbschaft-/Schenkungsteuer.
| das Umsatzsteuervoranmeldungsverfahren.

| das LohnsteuerermaBigungsverfahren.

| Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten.
| Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen.

Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet.
Die Vollmacht gilt befristet.

' nicht vor dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag 7

! ab dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag

bis zum Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag

Die Wollmacht gilt solange ihr Widerruf den Verfahrensbeteiligten nicht angezeigt worden ist. £

Bisher erteilte Vollmachten erltischen .
Bisher erteilte Volimachten erléschen nur soweit diese demy/der o.a. Bevollmachtigten erteilt wurden.

Ich bin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Vollmacht elektronisch in einer Vollmachtsdatenbank gespeichert und an die
Finanzverwaltung dbermittelt werden.

Ort | Teststadt und Datum | 05.01.2014 der Unterschrift ™",

Vollmacht tibermittelt am 10.02.2014 mit der Referenznummer 1000000005900.

Erlduterungsbogen fiir den Vollmachtgeber [ OK ] [ Abbrechen ] [ PDF anzeigen

3. Zum Speichern und SchlieR3en der Vollmacht klicken Sie auf OK.
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Vollmacht bearbeiten mittels Mehrfachselektion

Sie kdnnen mehrere Vollmachten gleichzeitig bearbeiten mit der Funktion ,Vollmachten bearbeiten® (iber der
Vollmachtsliste.

1. Wahlen Sie die Vollmachten die Sie bearbeiten mdéchten mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw.
Klick auf das Kontrollkéstchen am Zeilenanfang) aus.

|Mandantenn|* | MName | IdNr. | Steuernummer | Datenabruf | Untervollmacht

¥| 51234 Musterfrau, Hildegard 07306459129 299/123/23364 o o
51235 Mustermann, Harald 07975234610 299/123/23372 o o

¥| 51236 Testmdller, Rudi 06214896756 299/123/23380 o o
51237 Testhuber, Pia 09166425734 299/123/23402 o o
51238 Probetest, Albrecht 01047932563 2997123723399 o

¥| 51239 Beispielmuster, Franz 09571924361 299/123/23410 o o

¥| 51240 Mustermeier, Elfride 06628719548 299/123/234729 o

¥ 51241 Testmuster, Franziska 06509713822 299/123/23437 o o
51242 Exempelhuber, Eva 02038564790 299/123/23445 o

2. Kilicken Sie auf die Schaltflache ,Vollmachten bearbeiten” Gber der Vollmachtsliste.

4 Stammdaten importieren % Neue Vollmacht anlegen I\-"ollmachten bearbeiten 'I # Vollmacht léschen

3. Wahlen Sie eine der folgenden Funktionen aus:

a. Berechtigung Untervollmacht/en zu erteilen und zu widerrufen:
Setzt bei allen ausgewahlten Vollmachten die Option ,Berechtigung Untervollmacht/en zu
erteilen und zu widerrufen®.

b. Vollmacht erstreckt sich Uber die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen
Verwaltungsakten:
Setzt bei allen ausgewahlten Vollmachten die Option ,Vollmacht erstreckt sich Uber die
Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten®.

c. Vollmacht erstreckt sich tber die Entgegennahme von Vollstreckungsankindigungen und
Mahnungen:
Setzt bei allen ausgewahlten Vollmachten die Option “Vollmacht erstreckt sich tber die
Entgegennahme von Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen®.

Yollmachten bearbeiten # Vollmacht léschen

Berechtigung Untervollmacht/en zu erteilen und zu widerrufen

Vollmacht erstreckt sich dber die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten

Veollmacht erstreckt sich dber die Entgegennahme von Vellstreckungsankindigungen und Mahnungen

4. Die gewahlte Funktion wird bei allen ausgewahlten Vollmachten angewendet.
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Vollmacht loschen
Sie kdnnen in der VDB eine Vollmacht bzw. mehrere Vollmachten lI6schen.

1. Wahlen Sie die Vollmacht/en die Sie I6schen mdchten mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw.

Klick auf das Kontrollkdstchen am Zeilenanfang) aus.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Vollmachten I6schen” liber der Vollmachtsliste.

4 Stammdaten importieren <P MNeue Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten = |3 Vollmacht |éschen

Mandantenn MName IdNr. Steuernummer Datena
[ 51234 Musterfrau, Hildegard 07306459129 299/123/23364 v
v|is1235 Mustermann, Harald 07975234610 299/123/23372 o
T 51236 Testmiller, Rudi 06214895756 299/123/23380 o
51237 Testhuber, Pia 09166425734 299/123/23402 &

Beachten Sie:

Werden Ubermittelte Vollmachten geldscht, wird die Loschung am nachsten Tag an die

Finanzverwaltung Ubermittelt.

Versehentlich geldschte Vollmachten miissen neu angelegt und an die Finanzverwaltung erneut
Ubermittelt werden. Es besteht keine Mdglichkeit geléschte Vollmachten wiederherzustellen.

Liste drucken
Sie konnen die Vollmachtsliste der VDB drucken.

1.

Entscheiden Sie, ob Sie alle oder ausgewahlte Vollmachten drucken méchten.

e Falls Sie alle Vollmachten der Vollmachtsliste drucken méchten, brauchen Sie keine
Vollmacht/en explizit auswahlen.

e Falls Sie bestimmte Vollmachten drucken mdchten, wéhlen Sie die Vollmacht/en die Sie drucken
mdchten mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw. Klick auf das Kontrollk&stchen am
Zeilenanfang) aus.

Klicken Sie auf Liste drucken oberhalb der Vollmachtsliste.

4 Stammdaten importieren 9 Neue Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmacht léschen 4 Liste exportieren IE Liste drucken I

Mandantennr. MName - IdMr. Steuernummer Datenabruf Untervollmacht | Giiltig bis
51251 Eeispielfrau, Tina 02640378951 299/125/63829 4 o unbefristet
51265 Beispielhuber, Dieter 04376528316 299/125/63985 ' o unbefristet

Es 6ffnet sich das Dialogfenster ,Liste drucken®.

Liste drucken

@ Alle Zeilen Markierte Zeilen

" Druckbereich

| Drucken | | Abbrechen

Wabhlen Sie den Druckbereich.

e Alle Zeilen® gibt alle Vollmachten aus, die aktuell in der Volimachtsliste angezeigt werden.
e ,Markierte Zeilen gibt die zuvor in der Vollmachtsliste markierten Vollimachten aus.
Bestétigen Sie Ihre Eingabe mit Drucken.

Es 6ffnen sich in einer separaten Registerkarte Ihres Browsers die Druckvorschau sowie der
Druckdialog ihres Browsers.
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4. Wabhlen Sie im Druckdialog den gewiinschten Drucker aus und klicken Sie auf Drucken.

Liste exportieren

Sie kdnnen die Vollmachtsliste der VDB in das Dateiformat ,CSV (*.csv)“ exportieren, um die Datei im
Anschluss (z.B. mit Microsoft Excel) zu bearbeiten.

1. Entscheiden Sie, ob Sie alle oder ausgewahlte Vollmachten exportieren mdéchten.
o Falls Sie alle Vollmachten der Vollmachtsliste exportieren mdchten, brauchen Sie keine
Vollmacht/en explizit auswéhlen.
e Falls Sie bestimmte Vollmachten exportieren méchten, wahlen Sie die Vollmacht/en die Sie
exportieren méchten mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw. Klick auf das Kontrollkastchen am
Zeilenanfang) aus.

2. Klicken Sie auf Liste exportieren oberhalb der Volimachtsliste.

4 Stammdaten importieren 9 Neue Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmacht léschen = Liste drucken

Mandantennr. MName N IdMr. Steuernummer | Datenabruf Untervellmacht Giiltig bis
31251 Beispielfrau, Tina 02640378951 299/125/63820 o o unbefristet
51265 Beispielhuber, Dieter 04376528316 299/125/63985 o o unbefristet

Es o6ffnet sich das Dialogfenster ,Liste exportieren®.

Liste exportieren

Exportbereich
’Vl"i Alle Zeilen |'_ Markierte Zeilen
Dateiname: |VDB_VOIImachtinste Format: | CSW (*.csv)

Bitte beachten Sie, dass beim Speichern der Exportdatei auberhalb der
persénlichen Dateien, mdglicherweise unbefugte Personen Zugriff auf die
Exportdatei bekommen kdnnten.

|Q| | Exportieren [ | Abbrechen |

3. Wahlen Sie den Exportbereich.
o Alle Zeilen“ gibt alle Vollmachten aus, die aktuell in der Vollmachtsliste angezeigt werden.
e ,Markierte Zeilen“ gibt die zuvor in der Vollmachtsliste markierten Vollimachten aus.

Andern Sie gegebenenfalls den Dateinamen fiir die Exportdatei und bestétigen Sie Ihre Eingabe mit
Exportieren.

Im Anschluss 6ffnet sich die Exportdatei. Sie kdnnen die Exportdatei speichern und ggf. bearbeiten,
z.B. mit Microsoft Excel.

Beachten Sie:

e Beim Speichern der Exportdatei au3erhalb der persdnlichen Daten, kénnten moglicherweise
unbefugte Personen Zugriff auf die Exportdatei bekommen.

e Uber die Einstellungen des eingesetzten Internet-Explorers 9.X, 10.X und 11.X kann festgelegt
sein, dass sich die Datei nicht automatisch 6ffnet. In diesem Fall gehen Sie wie folgt vor:
Starten Sie den Internet-Explorer und driicken Sie die Tastenkombination STRG + J. Es 6ffnet
sich das Dialogfenster Downloads anzeigen und nachverfolgen. Darin ist auch die Exportdatei
der Vollmachtsliste enthalten. Offnen Sie diese Datei per Doppelklick und drucken sie diese aus.
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Berechtigungen vergeben

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei kénnen Mitarbeitern folgende
Berechtigungen vergeben:

e Zugang zur Vollmachtsdatenbank (VDB)
e Untervollmacht fir alle Mandanten, zum Zwecke des Datenabrufs bei der Finanzverwaltung.

Achtung: Dieses Recht gilt fur alle in der VDB erfassten Vollmachten bei denen die Option ,Der/Die

Bevollmachtigten ist berechtigt, Untervollmachten zu vergeben und zu widerrufen® gesetzt ist.
So vergeben Sie Berechtigungen:

1. Kilicken Sie in der Vollmachtsibersicht auf die Schaltflache Berechtigungen verwalten.

(3 Berechtigungen verwalten

Es offnet sich das Fenster ,Berechtigungen vergeben®:

Berechtigungen verwalten

Berechtigungen fiir |Testkanz|e|' DATEV (Mitglied, QSA-BS-ID=3048, 13 SC) - Am Plaerrer, 90339 Teststadt - |

Zeige |Alle Mitarbeiter M | | |

Die Liste enth3lt alle personenbezogenen SmartCards aller Betriebsstatten, nicht jedoch Mandanten-SmartCards.

Machname - Vomame User-ID Berater Zugang VDB U:ﬁ?ﬁ:ﬂz:;?r
Hans 0DOSESH 850
Willi 00Ck 399
Heiner 00Ck 400 t 7] Fi
Angelika 000 401
Hella 00Ck 402 1 |
Manfred 000k 412
Klaus 00Ck 413
Stefan 000 414
Erika 00Ck 415 1 | |
Thomas 00Ck 422
Tina 00Ck 423
Miriam 00Ck 424
Bernd 00Ck 425

Zur Bestellung von SmartCards zur Nutzung der VDB klicken Sie hier: DATEV mIDentity Vollmachtsdatenbank

| 0K | | Ubernshmen | | Abbrechen |

2. Wahlen Sie die Kanzlei im MenU ,Berechtigungen fur” aus, fur die Sie Berechtigungen vergeben
mochten.
3. Es werden lhnen alle bei DATEV registrierten Authentifizierungsmedien lhrer Kanzlei angezeigt

(DATEV SmartCard classic fur Berufstrager, DATEV mIiDentity fir Berufstrager, DATEV SmartCard

classic, DATEV miDentity).
4. Aktivieren Sie das entsprechende Kontrollkéstchen in den Spalten
e ,Zugang VDB* wenn Sie erlauben mdchten, dass mit dieser SmartCard in der VDB
gearbeitet werden soll

e  Untervollmacht fur alle Mandanten® wenn Sie erlauben méchten, dass mit dieser SmartCard

der Datenabruf bei der Finanzverwaltung durchgefuhrt werden soll.
5. Klicken Sie auf OK oder Ubernehmen um die Anderungen zu speichern.



Wirksamkeit der erteilten Berechtigungen?

e Die Berechtigung fiir den Zugang zur VDB und fir die Untervollmacht zum Zwecke des Datenabrufs
bei der Finanzverwaltung gilt nur fur die unter ,Berechtigungen fur* ausgewahlte Kanzlei. Das heif3t
ein berechtigter Mitarbeiter kann nur fur die ausgewahlte Kanzlei Vollmachten bearbeiten bzw. einen
Datenabruf nur bei den fur diese Kanzlei erfassten Mandanten vornehmen.

o Die Berechtigung fur den Zugang zur VDB beinhaltet nicht den Zugang zum
Berechtigungsmanagement. Dieser ist nur fiir vertretungsberechtigte Berufstrager moglich.

e Die Berechtigung fiir den Zugang zur VDB wird sofort wirksam, sobald Sie im Fenster
"Berechtigungen vergeben" auf die Schaltflache ,OK* oder ,Ubernehmen* klicken.

o Die Berechtigung der Vergabe einer Untervollmacht wird wirksam

o beider Ubermittlung der ersten Vollmacht an die Finanzverwaltung, wenn noch keine
Vollmacht der Kanzlei an die Finanzverwaltung Ubermittelt wurde,
o am nachsten Tag, wenn bereits eine Vollmacht tibermittelt wurde

Mitarbeiterliste filtern

1. Offnen Sie das Menii ,Zeige".

Zeige |f-'\||e Mitarbeiter X -
Alle Mitarbeiter

Alle Mitarbeiter mit Zugang VDE

Alle Mitarbeiter ohne Zugang VDB

Nachname Alle Mitarbeiter mit Untervollmacht

Die Liste enthalt alle p

Alle Mitarbeiter ohne Untervellmacht

Huber T T T T T T I TE —ox

2. Wabhlen Sie einen Filter aus der Liste aus:
- Alle Mitarbeiter
- Alle Mitarbeiter mit Zugang VDB
- Alle Mitarbeiter ohne Zugang VDB
- Alle Mitarbeiter mit Untervollmacht
- Alle Mitarbeiter ohne Untervollmacht

Die Mitarbeiterliste wird entsprechend dem ausgewahlten Filter aktualisiert.

Berechtigungen entziehen

Sie kdnnen unterbevollmachtigte Mitarbeitern folgende Berechtigungen entziehen:

e Zugang zur Vollmachtsdatenbank (VDB)

e Untervollmacht fir alle Mandanten, zum Zwecke des Datenabrufs bei der Finanzverwaltung.
Achtung: Dieses Recht gilt fur alle in der VDB erfassten Vollmachten bei denen die Option ,Der/Die
Bevollmachtigten ist berechtigt, Untervollmachten zu vergeben und zu widerrufen® gesetzt ist.

So entziehen Sie Berechtigungen

1. Klicken Sie in der Vollmachtsibersicht auf die Schaltfliche Berechtigungen verwalten.

% Berechtigungen verwalten

Es offnet sich das Fenster ,Berechtigungen vergeben®:
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Berechtigungen verwalten

Berechtigungen fir |Testkanz|e|' DATEV (Mitglied, QSA-BS-ID=3048, 13 SC) - Am Plaerrer, 90339 Teststadt - |

Zeige |A||e Mitarbeiter - | | |

Die Liste enthilt alle personenbezogenen SmartCards aller Betriebsstatten, nicht jedoch Mandanten-SmartCards.

Machname - Vorname User-1D Berater Zugang VDB U:Itlzr:;?:r:r;aaﬂ;a?r
Hans ODOSESH 850
Willi 00Ck 399
Heiner 00Ck 400 it i |
Angelika 000" 401
Hella 00Ck 402 1t 7
Manfred 00K 412
Klaus 00Ck 413
Stefan 00Ck 414
Erika 000k 415 1t o o
Thomas 00Ck 422
Tina 000k 423
Miriam 00Ck 424
Bernd 000k 425

Zur Bestellung von SmartCards zur Nutzung der VDB klicken Sie hier: DATEV mIDentity Vollmachtsdatenbank

| oK | | Ubernehmen | | Abbrechen |

2. Wahlen Sie die Kanzlei im Men( ,Berechtigungen fur” aus, fur die Sie Berechtigungen entziehen
mochten.

3. Es werden lhnen alle bei DATEV registrierten Authentifizierungsmedien Ihrer Kanzlei angezeigt
(DATEV SmartCard classic fur Berufstrager, DATEV miDentity fir Berufstrager, DATEV SmartCard
classic, DATEV miDentity).

4. Deaktivieren Sie in den Spalten ,Zugang VDB* bzw. ,Untervolimacht fir alle Mandanten“ das
entsprechende Kontrollkastchen.

5. Klicken Sie auf OK oder Ubernehmen um die Anderungen zu speichern.

Wirksamkeit der entzogenen Berechtigungen?

e Die Sperre fur den Zugang zur VDB und fur die Untervollmacht zum Zwecke des Datenabrufs bei der
Finanzverwaltung gilt nur fir die unter ,Berechtigungen fur ausgewahlte Kanzlei. Das heil3t ein
gesperrter Mitarbeiter kann nur fur die ausgewdahlte Kanzlei Vollmachten nicht mehr bearbeiten bzw.
keinen Datenabruf durchfiihren.

o Die Sperre fur den Zugang zur VDB wird sofort wirksam, sobald Sie im Fenster "Berechtigungen
vergeben" auf die Schaltflache ,OK* oder ,Ubernehmen* klicken.

e Die Sperre fiir die Untervollmacht wird erst mit der Ubermittlung an die Finanzverwaltung am
nachsten Tag wirksam.

Berechnete Vollmachten anzeigen

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei kénnen sich die berechneten
Vollmachten lhrer Kanzlei anzeigen lassen.

1. Kilicken Sie in der Vollmachtslibersicht auf Berechnete Vollmachten anzeigen.

Vollmachten fiir |Testkanzle\' DATEV (Mitglied, QSA-BS-ID=3048, 13 SC) - Am Plaerrer, 90339 Teststadt - | I Berechtigungen verwalten I ¥ Berechnete Vollmachten anzeigen I

Zeige | Alle Vollmachten - ‘ | |
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Es 6ffnet sich das Dialogfenster ,Berechnete Vollmachten anzeigen®.

2.

3.

Berechnete Vollmachten anzeigen

Rechnung fir | Testkanzlei DATEV (Mitglied, QSA-BS-ID=3048, 13 SC) - Am Plaerrer, 90339 Teststadt -

Leistungszeitpunkt | 2013 - |

1 Rechnungsdaten exportieren

Mandantennr. | Mame - | IdMr. | Steuernummer Angelegt Geldscht
8606 Mustermann, Manfred 07329658416 299¢123/23585 311213
8506 Testfrau, Hildegard 07914216801 299+123/23364 311213
8506 Testmann, Erich 07914216802 299/123/23364 311213 o
|@ oK

Wabhlen Sie die Kanzlei im Menu ,Rechnung fur* aus, fir die Sie die berechneten Vollmachten
anzeigen mochten.

Wabhlen Sie im Menu ,Rechnung vom* das Rechnungsdatum, fiir das Sie die berechneten
Vollmachten anzeigen méchten.

Es werden lhnen alle berechneten Vollmachten zur gewahlten Kanzlei und dem gewahlten
Rechnungsdatum angezeigt. Diese Liste kbénnen sie auch exportieren.

Berechnete Vollmachten exportieren
Sie kdnnen die berechneten Vollmachten ihrer Kanzlei je Rechnungsdatum nach CSV exportieren.

1.
2.

Offnen Sie das Menii Berechnete Vollmachten anzeigen.

Wabhlen Sie die Kanzlei im Meni ,Rechnung fir* aus, fir die Sie die berechneten Vollmachten
anzeigen mochten.

Wahlen Sie im Menu ,Rechnung vom* das Rechnungsdatum, fir das Sie die berechneten
Vollmachten anzeigen mochten.

Es werden lhnen alle berechneten Vollmachten zur gewahlten Kanzlei und dem gewahlten
Rechnungsdatum angezeigt.

Klicken Sie auf die Funktion Rechnung exportieren.

Berechnete Vollmachten anzeigen

Rechnung fir |Testka nzlei DATEV (Mitglied, QSA-BS-ID=3048, 13 SC) - Am Plaerrer, 90339 Teststadt -

Leistungszeitpunkt |2013 e |

I 1 Rechnungsdaten exportieren I

Mandantennr. | Mame - | IdMr. | Steuermnummer Angelegt Geldscht
8606 Mustermann, Manfred 07329658416 299/123/23585 311213

8596 Testfrau, Hildegard 07914216801 299/123/23364 3112133

8595 Testmann, Erich 07914216802 2991237233564 311213 v
@ oK
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4. Es 0Offnet sich der Bestatigsdialog ,Rechnung exportieren®.
Andern Sie hier gegebenenfalls den Dateinamen fiir die Exportdatei und bestatigen Sie Ihre Eingabe

mit Exportieren.

Im Anschluss 6ffnet sich die Exportdatei. Sie kdnnen die Exportdatei speichern und ggf. bearbeiten,
z.B. mit Microsoft Excel.

Beachten Sie:

e Uber die Einstellungen des eingesetzten Internet-Explorers 9.X, 10.X und 11.X kann festgelegt sein,

dass sich die Datei nicht automatisch 6ffnet. In diesem Fall gehen Sie wie folgt vor:

Starten Sie den Internet-Explorer und driicken Sie die Tastenkombination STRG + J. Es 6ffnet sich
das Dialogfenster Downloads anzeigen und nachverfolgen. Darin ist auch die Exportdatei der
berechneten Vollmachten enthalten. Offnen Sie diese Datei per Doppelklick und drucken sie diese

aus.

Ubermittlungsstatus der Vollmachten

Die folgende Ubersicht enthalt alle méglichen Zustande des Ubermittlungsstatus einer Vollmacht:

Ubermittlungsstatus

Beschreibung

Ubermittlung nicht méglich —
Pflichtfelder nicht gefillt

Es sind nicht alle Pflichtfelder der Vollmacht gefillt.

Ubermittlung nicht méglich —
Datenabruf nicht erlaubt

Die Vollmacht wird nicht Gbermittelt, da der Datenabruf der elektronischen
Daten bei der Finanzverwaltung nicht erlaubt ist.

Nicht Gbermittelt

Vollmacht wurde noch nicht an die Finanzverwaltung Ubermittelt

Vorgemerkt

Vollmacht wurde zur Ubermittlung an die Finanzverwaltung vorgemerkt. Die
Ubermittlung erfolgt einmal taglich vormittags.

Ubermittelt am tt.mm.jjjj,
VaSt-Abruf ab tt.mm.jjjj

VaSt-Abruf ist ab tt.mm.jjjj moglich.

Storniert von
Finanzverwaltung

Die Vollmacht wurde von der Finanzverwaltung storniert. Weitere
Informationen finden Sie unter
Riuckmeldung der Finanzverwaltung zu den Ubermittelten Vollmachten.

Storniert von
Finanzverwaltung -
Briefruicklaufer

Die Vollmacht wurde von der Finanzverwaltung storniert, weil das
Anschreiben der Finanzverwaltung an den Mandanten mit dem Vermerk
,nicht zustellbar* zurlickkam. Weitere Informationen finden Sie unter
Rickmeldung der Finanzverwaltung zu den Ubermittelten Vollmachten.

Storniert von
Finanzverwaltung -
Widerspruch

Die Vollmacht wurde von der Finanzverwaltung storniert, weil der Mandant
schriftlich oder telefonisch bei der Finanzverwaltung widerrufen hat. Weitere
Informationen finden Sie unter

Rickmeldung der Finanzverwaltung zu den Ubermittelten Vollmachten.

Nicht eingetragen von
Finanzverwaltung

Die Vollmacht wurde von der Finanzverwaltung nicht eingetragen. Weitere
Informationen finden Sie unter
Riuckmeldung der Finanzverwaltung zu den Ubermittelten Vollmachten.
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Rickmeldung der Finanzverwaltung zu den ubermittelten
Vollmachten

Die Vollmachtsdatenbank erhalt Ruckmeldungen von der Finanzverwaltung zu den Ubermittelten Vollmachten.
Diese werden Ihnen in der Spalte ,Ubermittlungsstatus” in der Vollmachtsiibersicht angezeigt:

¢ ,Nicht eingetragen von Finanzverwaltung®:
Die an die Finanzverwaltung Gibermittelte Vollmacht konnte nicht in die Systeme der Finanzverwaltung
eingearbeitet werden.

e ,Storniert von Finanzverwaltung®:
Die in den Systemen der Finanzverwaltung vorhandene Vollmacht wurde storniert, weil entweder das
Anschreiben der Finanzverwaltung an den Mandanten mit dem Vermerk ,nicht zustellbar® zuriick kam
oder der Mandant schriftlich oder telefonisch bei der Finanzverwaltung widerrufen hat. In diesen
Fallen erhalt die Vollmachtsdatenbank den Status ,Storniert von Finanzverwaltung® als Riickmeldung.

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Dok.-Nr. 1080568 unter www.datev.de | Service |
Informationsdatenbank.

Schnittstellenbeschreibung Importdatei

Durch die Importschnittstelle besteht die Mdglichkeit Mandantenstammdaten aus externen Datenquellen (z.B.
Microsoft-Excel, Kanzleisoftware) als Vollmachtgeberstammdaten in die Vollmachtsdatenbank zu
tibernehmen. Es kénnen Vollmachtgeber neu angelegt sowie neue Stammdaten bzw. Anderungen bereits
vorhandener Stammdaten Gbernommen werden.

Andert sich beispielsweise der Name eines Vollmachtgebers (Mandanten), der in einer vorhandenen
Kanzleisoftware erfasst wurde, dann kann der neue Name durch eine passende Bereitstellung fir die
Importschnittstelle in der Vollmachtsdatenbank aktualisiert werden. Eine doppelte Erfassung wird damit
umgangen.

Importvorlage (Excel-Vorlage)

Sie kdnnen zum Import der Vollmachtgeberstammdaten eine Excel-Vorlage verwenden. Hierzu fuhren Sie die
folgenden Schritte aus:

1. Laden Sie sich die Excelvorlage hier herunter.

2. Offnen Sie nun die Excelvorlage.

3. Erfassen Sie Ihre Mandanten in der Exceldatei. Beachten Sie hierbei, dass alle Pflichtfelder (rot
markierte Spalten) gefillt und die Daten korrekt sind. Weitere Details entnehmen Sie der
LSchnittstellendefinition der Importdatei*.

Klicken Sie auf Datei | Speichern unter.

Wabhlen Sie den Dateityp "Text (Tabstopp-getrennt) (.txt)" aus.

Geben Sie den Speicherort und den Namen der Datei an. Notieren Sie sich den Speicherort.
Klicken Sie auf Speichern. Die Importdatei wird erstellt. Sie finden die Importdatei am zuvor
angegebenen Speicherort.

Sie kénnen nun die Datei in die VDB importieren. Details hierzu finden Sie unter

wSchritt 2: Datei in die VDB importieren®.

No gk

©

Import aus DATEV-Programmen

DATEV-Anwender haben die Mdglichkeit direkt aus ihrer DATEV-Anwendung ihre Vollmachtgeber-
Stammdaten zu exportieren. Hierfir steht ihnen das Tool Vollmachtenexport zur Verfigung. Informationen
zum Tool Vollmachtenexport finden Sie unter www.datev.de | Service | Informations-Datenbank im
Dok.-Nr. 1070785 .
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http://www.datev.de/info-db/1080568
https://login.datev.de/vdb/downloads/Excelvorlage_Import_Vollmachtgeber_Stammdaten.zip
http://www.datev.de/info-db/1070785

Schnittstellendefinition der Importdatei

Spalten- Spaltenuberschrift Pilichtfeld | Feldtyp Beispiel Kommentar

reihen- (zugelassene Zeichen)

folge

1. SteuerID Ja Numerisch 11 12345678911 Pflichtfeld bei natirlichen Personen

2. Finanzamtsnummer Ja Numerisch 4 9299 Bundesfinanzamtsnummer

3. Steuernummer Ja Charakter 20 123/123/12345 Hauptsteuernummer des Volimachtgebers

4. Typ Ja Numerisch 1 1 Unterscheidung natirliche (=1), juristische Person (=2); aktuell nur
natirliche Personen (=1) mdglich

5. NachnameVollmachtgeber Ja Charakter 30 Mustermann Pflichtfeld bei natirlichen Personen

6. VornameVollmachtgeber Ja Charakter 30 Erich Pflichtfeld bei natirlichen Personen

7. TitelVollmachtgeber Nein Charakter 15 Dr. Akademischer Grad

8. GeburtsdatumVollmachtgeber Ja Date 8 01.01.1970 Pflichtfeld bei nattrlichen Personen

9. Aenderungstyp Ja Charakter 1 N Kennzeichen fiir Neuanlage (=N), Anderung (=A) oder Léschung (=L)

10. OrdnungsbegriffZentralerMandant Nein Numerisch 9 55034 Ordnungskriterium des Mandants

11. Technischerldentifikator Nein Charakter 36 1234567891234 Zur technischen Identifikation des Vollmachtgebers

12. Prifzeichen: AOU&6 IR Wird nicht in VDB gespeichert. Dient zur korrekten Interpretation der

Sonderzeichen.

Beachten Sie:

Fur die VDB sind aktuell nur Vollmachten fur naturliche Personen zugelassen.
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Kanzlei registrieren

Eine weitere Kanzlei fiir die VDB kdnnen Sie hier registrieren.

Am Ende des Registrierungsprozesses mussen die Vertragsunterlagen gedruckt und an DATEV per Post
zugeschickt werden. Sobald die Unterlagen bei DATEV eingegangen sind, werden Sie zur Datenlibermittlung
der Volimachtsdaten an die Finanzverwaltung freigeschaltet.

Beachten Sie ,Vertragsunterlagen drucken*:

e Uber die Einstellungen des eingesetzten Internet-Explorers 9.X, 10.X und 11.X kann festgelegt sein,
dass sich die Datei Nutzungsvertrag.pdf mit den Vertragsunterlagen nicht automatisch 6ffnet. In
diesem Fall gehen Sie wie folgt vor:

Starten Sie den Internet-Explorer und driicken Sie die Tastenkombination STRG + J. Es 6ffnet sich das
Dialogfenster Downloads anzeigen und nachverfolgen mit der Datei Nutzungsvertrag.pdf. Offnen Sie
diese Datei per Doppelklick und drucken sie diese aus.

Sie haben sich registriert, die Vertragsunterlagen konnten jedoch nicht gedruckt werden?
In diesem Fall laden Sie sich den folgenden Vertrag herunter, filllen diesen vollstandig aus und senden ihn
unterschrieben an DATEV zurlck.

Nutzungsvertrag:
Link zum Nutzungsvertrag

Nutzungsvertrag mit SEPA-Mandat (bendtigen Sie, falls DATEV fir das Lastschriftverfahren noch kein SEPA
Mandant vorliegt):
Link zum Nutzungsvertrag mit SEPA-Mandat

Kanzlei deregistrieren

Falls Sie die VDB nicht mehr nutzen mdchten, kdnnen Sie Ihre Kanzlei deregistrieren und damit den
Nutzungsvertrag mit DATEV mit sofortiger Wirkung kiindigen (vgl. Ziffer 8.2 des Nutzungsvertrages).
Beachten Sie, dass mit der Deregistrierung ihre Vollmachtsdaten in der VDB sowie gegeniiber der
Finanzverwaltung gemafn Nutzungsvertrag geldscht werden.

Die Deregistrierung kénnen Sie hier vornehmen.

Konfiguration des Browsers

Internet Explorer:

Zur optimalen Konfiguration des Internet Explorers fur DATEV-Programme wird bei der Installation des
Sicherheitspakets bereits eine eigene DATEV-Zone eingerichtet. Falls Sie diese einmal separat installieren oder
updaten mochte, klicken Sie auf www.datev.de/dazo. Installierte Browser-Toolbars bzw. -Add-Ons kdnnen die
Funktionen der Online-Anwendungen beeintréchtigen. DATEV empfiehlt daher, im Internet Explorer diese Add-
Ons zu deaktivieren.

Néhere Informationen zu den unterstitzen Systemen finden Sie sind im Dokument ,Leistungsbeschreibung
Vollmachtsdatenbank® (Dok.-Nr. 0904093) unter www.datev.de | Service | Informations-Datenbank zu finden.

Service-Angebot

Die Leistungsbeschreibung Service fur die Nutzer der Vollmachtsdatenbank finden Sie im Dok.-Nr. 0904092
unter www.datev.de | Service | Informations-Datenbank.
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https://login.datev.de/vdbr/index.vdb
https://login.datev.de/vdbr/pdf/VDB_Nutzungsvertrag_ohne_SEPA.pdf
https://login.datev.de/vdbr/pdf/VDB_SammelVertragmSEPA.pdf
https://login.datev.de/vdbr/pdf/VDB_SammelVertragmSEPA.pdf
https://login.datev.de/vdbr/dereg.vdb

