
Die Alter Winzer Patschke Meister Rechtsanwälte Partnerschaft ist eine Kanzlei mit 

schwerpunktmäßiger Ausrichtung auf Insolvenzverwaltung sowie Sanierungs- und Restruktu-

rierungsberatung. Mit vier Rechtsanwälten, von denen drei als Insolvenzverwalter von säch-

sischen und thüringischen Insolvenzgerichten bestellt werden, sind wir solide aufgestellt. Für 

den weiteren Ausbau unseres Büros in Erfurt suchen wir: 

 

einen Sachbearbeiter Insolvenztabelle (m/w/d). 

 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 

 

 die selbstständige Führung und Pflege der Insolvenztabelle 

 Aufnahme und Vorprüfung von Insolvenzforderungen 

 Vorbereitung und Erledigung von tabellenbezogener Korrespondenz mit Gläubigern 

und Gerichten 

 Postbearbeitung in den Verfahren 

 Überwachung von Fristen und Terminen 

 

Was können Sie: 

Sie verfügen über eine mit gutem Erfolg abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfach-

angestellte (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation (kaufmännische oder andere, ins-

besondere betriebswirtschaftliche oder juristische Ausbildung).  

Sie haben Erfahrung in der Bearbeitung von Insolvenzverfahren mit insolvenzspezifischer 

Software; der Umgang mit MS Office ist Ihnen bereits vertraut. Sie zeichnen sich durch eine 

strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise aus. Dabei sind Sie lösungsorientiert, belastbar und 

durchsetzungsstark. 

 

Was Sie erwarten dürfen: 

Wir übertragen Ihnen von Beginn an Verantwortung. Nach einer angemessenen Einarbei-

tungszeit können Sie Ihre Ideen und Lösungen dem jeweiligen Insolvenzverwalter vorstellen 

und mit ihm umsetzen. Es erwartet Sie ein moderner Arbeitsplatz in Thüringens schönster 

Stadt. Wir bieten Ihnen eine attraktive Vergütung und eine sichere berufliche Perspektive. 

Die Insolvenzverwalter und das Team freuen sich auf Sie. 

 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte die üblichen Unterlagen, gern auch 

per E-Mail im pdf-Format, mit Benennung des möglichen Eintrittsdatums an 

 

Alter Winzer Patschke Meister Rechtsanwälte Partnerschaft 

Schillerstraße 2, 99096 Erfurt 

info@aw-anwaelte.de 

 

Ansprechpartner ist Herr Rechtsanwalt Thomas Patschke/Herr Rechtsanwalt Rico Winzer 

(Telefon: 0361/3019550). Selbstverständlich behandeln wir Ihre Bewerbung auf Wunsch ver-

traulich. 


